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ภาระหลัก 

  -ปฏิบัติงานควบคุมดูแลควบคุมการบริหารงานทั่วไปของหอพักนักศึกษามหาวิทยาลัย ให้อยู่

ในสภาพ 

  -ดูแล และควบคุมการปฏิบัติงานของบุคลากรที่ปฏิบัติงานในหอพักนักศึกษามหาวิทยาลัย 

  -จัดทำประมาณการรายรับ - รายจ่ายประจำเดือน และประจำปี 

  -ประสานหน่วยงานภายนอกที่เก่ียวข้องกับหอพัก เช่น สถานีตำรวจนครบาลบางเขน ,

สำนักงานเขตบางเขน ฯลฯ 

  -ปฏิบัติงานตามแผนการดำเนินงานและโครงการกิจกรรมหอพัก 

  -ให้คำปรึกษากับนักศึกษาหอพัก ประเมินและช่วยเหลือเบื้องต้นด้านจิตใจสำหรับนักศึกษา 
ภาระรอง 
  -ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย เช่น คณะกรรมการงานกิจกรรมต่างๆ ของ
มหาวิทยาลัย 

รายละเอียดภาระงานหอพัก รับผิดชอบ 2 หอพัก ดังนี้ 
1.หอพักสะพานใหม่แมนชั่น พหลโยธิน 69 (เช่าอาคารเอกชน) 

1.1 จำนวนนักศึกษา ชายปีที่ 1 จำนวน 66 คน สิทธิ์ฟรี 1 ปี ย้ายประมาณเดือนมีนาคม 
2567) 

1.2 จำนวนนักศึกษาหญิงปีที่ 1 จำนวน 89 คน (สิทธิ์ฟรี 1 ปี ย้ายประมาณเดือนมีนาคม 
2567) 

รวมนักศึกษาหอพักสะพานใหม่แมนชั่นจำนวน 155 คน 
 

ภาระหน้าที่ความรับผิดชอบหอพักสะพานใหม่แมนชั่น 
-ประสานงานเรื่องห้องว่าง , กุญแจ , คีย์การ์ด เพ่ือจัดนักศึกษาใหม่เข้าห้องพัก 
-ต้อนรับนักศึกษาใหม่ และผู้ปกครอง ตามกำหนดการเข้าหอพักของฝ่ายการตลาด 
-ประสานด้านเอกสารจัดทำประวัติและข้อมูลนักศึกษาให้กับหอพัก 



-จัดประชุมนักศึกษาใหม่ เรื่องกฎระเบียบการอยู่หอพัก และเรื่องอ่ืนๆ 
-ประสานเพื่อควบคุม ดูแลระเบียบวินัยและความเรียบร้อยของนักศึกษาหอพัก 
-ปฏิบัติตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งมหาวิทยาลัยและผู้บังคับบัญชาหน่วยงาน 

2.หอพักหญิงร่มพฤกษ์ (หอพักของมหาวิทยาลัย) ชอยรามอินทรา 39/1 
- จำนวนหอพัก 5 ชั้น  

* ปีการศึกษา 2566 ไม่มีนักศึกษาเข้าหอพัก เนื่องจากอยู่ในช่วงปรับปรุงหอพัก 
 

 


